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ESTADO DOXRIEGRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE CRISTAL

DECRETO N° 3035 /2025.

REGULAMENTA A LEI MUNICIPAL N° 1678/2025

MARCELO LUIS KROLOW, Prefeito do Municipio de Cristal, Estado do Rio Grande
do Sul, no uso de suas atribuicdes legais, de acordo com o que dispde o art. 54, inciso VIII,
da Lei Organica Municipal,

CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Este regulamento tem por objetivo estabelecer normas e procedimentos para a
implementagdo da Lei Municipal n® 1678/2025, que autoriza o Poder Executivo
Municipal a incinerar e/ou destruir mecanicamente documentos anteriores ao ano de
2009.

CAPITULO II - COMISSAO ESPECIAL

Art. 2° - A Comissao Especial de Analise de Preservagdo ou de Destruicdo de
Documentos Publicos serd nomeada pelo Prefeito Municipal e serd composta por:

I - 01 (um) servidor efetivo titular e 01 (um) suplente de cada Secretaria do Poder
Executivo.

Art. 3° - A Comissdo Especial tera as seguintes atribuicdes:
I - Realizar o levantamento, avaliagdo, selecao e formagao processual dos documentos;

II - Instruir o processo administrativo com relatorio circunstanciado sobre o trabalho
desenvolvido;

III - Apresentar o processo administrativo a Secretaria Municipal de Administragdo e
Recursos Humanos.

CAPITULO III - PROCEDIMENTOS
Art. 4° - A Comissao Especial adotara os seguintes procedimentos:

I - Levantamento: relagdo dos tipos de documentos apresentados para incineracao, com
no minimo 15 (quinze) anos de arquivamento;

IT - Avaliacdo: determinagdo do documento como fonte de informagao, considerando o
uso administrativo, valor legal, historico e de pesquisa;
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III - Selegdo: selecao dos documentos que ndo apresentem valor historico, de pesquisa,
administrativo, legal, contabil ou fiscal;

IV - Formagdo processual: instru¢do do processo administrativo com relatério
circunstanciado;

V - Eliminacgao: ato de incineracao ou destruicdo mecanica de documentos, precedido de
lavratura de ata e publicagdo.

CAPITULO V - DISPOSICOES FINAIS

Art. 5° - O registro de documentos para incineracao/destruicdo deve ser feito em
formulario proprio, que integrara o processo de elimina¢do de documentos.

Art. 6° - Este regulamento entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 7° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Cristal,
Cristal, 08 de setembro de 2025.

MARCELO LUIS KROLOW
Prefeito Municipal

Registre-se e publique-se

ANDRESA BERGMANN
Secretaria Municipal - SMARH
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FORMULARIO DE REGISTRO DE DOCUMENTOS PARA
INCINERACAO/DESTRICAO

PERIODO:

[inserir periodo de abrangéncia dos documentos]
INFORMACOES GERAIS

1. Tipo de documento:

[inserir tipo de documento, ex. contratos, processos, etc. ]

2. Data de inicio:

[inserir data de inicio do periodo de abrangéncia]

3. Data de fim:

[inserir data de fim do periodo de abrangéncia]

4. Quantidade de documentos:

[inserir quantidade de documentos]
FOTOS

1. Fotos dos documentos:

[inserir fotos dos documentos, se aplicavel]
INFORMACC)ES ADICIONAIS

1. Observagoes:

[inserir observagoes adicionais, se necessario|
AUTENTICACAO

1. Nome do responsavel:

[inserir nome do responsavel]

2. Cargo:

[inserir cargo do responsavel]

3. Assinatura:

[inserir assinatura do responsavel]

4. Data:

[inserir data de preenchimento do formulario]
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DOCUMENTOS ANEXOS

1. Lista de documentos:

[inserir lista de documentos anexos, se aplicavel]



